Slik gir du som regnskapsfgrer dine kunder tilgang til Sticos Rapport

Mange velger & starte tildeling i forbindelse med perioderapportering. Dersom dette ikke er
tilfelle kan du bare lage en fiktiv perioderapport pa en vilkarlig periode for & komme videre i
prosessen.
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Etter at det er laget en perioderapport far du opp mulighet til & aktivere kunden under oppsett
partnerkunde.
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Ved & opprette partnerkunde aksepterer dere lisensbetingelsene og far mulighet til &
administrere lisenser til din kunde.
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Nar kunden er opprettet som partnerkunde vil du fa opp en link til videre prosess for sending
av perioderapport og tildeling av bruker.
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Dersom du har satt deg selv som administrator vil din bruker ligge tilgjengelig og s& har du
mulighet til & opprette inntil 10 brukere pa samme kunde i tillegg.
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Legge inn navn og e-post og lagre.
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Nar ny mottaker er opprettet sender du perioderapport og bruker vil da motta e-post med
informasjon om bruker og registrering av passord. E-posten vil ogsa inneholde eventuelle
kommentarer som er lagt inn i perioderapporten og lenke til selve rapporten.
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Det er ogsa mulighet for a tildele nye lisenser fra lisensoversikten.
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Under lisensoversikten har dere mulighet til a tildele nye brukere og lisenser til de kundene
dere star som administrator pa. Markert under hvor dere skifter mellom den enkelte kunde.
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Opprett brukeren med nadvendig informasjon. Anbefales & hake av for at det sendes
invitasjon direkte til brukeren sa vil kunden fa e-post med informasjon om tilgang og passord.
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